Jornada y asistencia

Horarios, asistencia, horas extra y vacaciones. De aqui salen los nimeros de la némina, para que no

salgan de la memoria de nadie.
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o Jornada y asistencia

Horarios, asistencia, horas extra y vacaciones. De aqui salen los nimeros de la ndmina, para que no salgan
de la memoria de nadie.

1. Primero crea el horario en «Horarios»: «Nombre del horario» (por ejemplo Oficina o Planta turno 1),
«Entrada (HH:MM)», «Salida (HH:MM)» y los dias.
2. En «Por persona» asignale su horario a cada quien con «Quién» y «Su horario».

3. Registra el dia: escoge «Qué pasod» (Trabajd, Faltd, Incapacidad, Vacaciones, Permiso) y las horas de
«Entrada» y «Salida».

4. En «Horas» mueve «Desde» y «Hasta» para ver el periodo que vas a pagar: horas, extras y retardos por
personay por semana.

5. En «Vacaciones» ves los dias disponibles de cada quien y el aviso de cuando se van dos de la misma
area a la vez.

Pagar todas las horas extra al doble. Las primeras nueve de la semana van al doble; de la décima en adelante van
al TRIPLE. Es de los errores que mas salen en una demanda.

Si algo no cuadra

o El botdn ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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