
Gastos
El gasto con su comprobante pegado. Un gasto sin comprobante fiscal no es deducible, y eso se
resuelve el mismo día o no se resuelve.

04-02 Comprar y gastar Guía de uso

1 Gastos
El gasto con su comprobante pegado. Un gasto sin comprobante fiscal no es deducible, y eso se resuelve el
mismo día o no se resuelve.

1. Toca «+». El primer paso pide la foto del ticket o el XML: de la foto se sacan importe, fecha y RFC, y la
lectura la hace el propio aparato.

2. «¿De qué fue?»: una línea, como se lo dirías a tu contador.

3. «Categoría» decide la cuenta contable (Combustible, Viáticos, Papelería, Mantenimiento, Honorarios,
Renta, Servicios, Publicidad, Otro). Si te equivocas aquí, tu estado de resultados miente.

4. «¿Cuánto?» es el total con impuestos, tal como viene en el ticket.

5. Los botones de arriba filtran por estado: Borrador, Por autorizar, Autorizado y Pagado.

Capturar el gasto «y luego le subo el ticket». El cierre de mes revisa que todos los gastos traigan su comprobante,
y el que se queda sin él te cuesta la deducción completa.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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