
Hoy
Contesta «¿qué hago hoy?». La lista viene ordenada por lo que cuesta NO atender cada cosa, no por
monto ni por fecha, y recortada a lo que de verdad se puede despachar en un día.

01-02 Tu día Guía de uso

1 Hoy
Contesta «¿qué hago hoy?». La lista viene ordenada por lo que cuesta NO atender cada cosa, no por monto
ni por fecha, y recortada a lo que de verdad se puede despachar en un día.

1. Lee el renglón de arriba: te dice cuántos pendientes traes para hoy y cuántos para esta semana.

2. Cada tarjeta trae tres cosas: el pendiente, por qué está ahí, y la línea de color con lo que te cuesta
dejarlo pasar.

3. Toca el botón de color de la tarjeta (dice la acción, por ejemplo «Cobrar») y te lleva al módulo donde se
resuelve.

4. Si esa persona tiene teléfono capturado, el icono verde de mensaje abre WhatsApp con el chat listo.

5. El check gris de la derecha quita la tarjeta de la lista por hoy. Con «Volver a mostrar lo que marqué»
regresan todas.

El check NO resuelve nada, nada más esconde la tarjeta: la factura sigue vencida. Úsalo para lo que ya atendiste
fuera de la app, no para limpiar la pantalla.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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